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OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN
KORUNMASI VE ISLENMESI POLITIKASI

-1- GIRIS

Ozel nitelikli kisisel veriler, 6grenilmesi halinde ilgili kisi hakkinda ayrimcilik
yapilmasina veya magduriyete neden olabilecek nitelikteki verilerdir. Bu
nedenle Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda 6zel nitelikli kisisel verilere,
diger kisisel verilere gore 6zel 6nem atfedilmis ve 6zel nitelikli kisisel verilerin
cok daha siki sekilde korunmalar1 gerektigi belirtilmistir. Isbu politika 6zel
nitelikli kisisel verilerin korunmas: ile ilgili olarak veri sorumlusu
blinyesinde yer alan prosedur ve bilgilendirmelere yénelik hazirlanmaistir.

Politika kapsaminda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu “Kanun” olarak,
veri sorumlusu NAR EMAYE DOKUM METAL SANAYi VE TICARET
LIMITED SIRKETI ya da “Sirket” olarak anilacaktir. Ozel Nitelikli Kisisel
Verilerin Korunmas1 ve Islenmesi Politikas1 “Politika” olarak, Kisisel Verileri
Koruma Kurulu “Kurul” olarak anilacaktir.

-2- POLITIKANIN AMACI

Sirketimiz tarafindan, Kanun ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen veriler
hukuka uygun olarak islenmekte ve 06zel nitelikli kisisel verilerin
korunmasinda hassasiyetle davranilmaktadir. Bu kapsamda, sirketimiz
tarafindan kisisel verilerin korunmasi icin alinan teknik ve idari tedbirler,
0zel nitelikli kisisel veriler bakimindan 6zenle uygulanmakta ve sirket
bunyesinde gerekli denetimler saglanmaktadir. Ayrica Kanunun 6.
maddesinin 4. fikras1 geregi 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, Kurul
tarafindan belirlenen yeterli 6nlemler de alinmakta ve Kurul kararlari
kapsaminda hareket edilmektedir.

-3- POLITIKANIN KAPSAMI

Isbu Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasiyla
Kanun, ilgili mevzuat ile Kurul kararlar1 kapsaminda ve genel ilkeler
cercevesinde Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde gereken usul ve
esaslar belirlenmekte ve 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi i¢cin gereken
idari ve teknik tedbirler ile Kurul karariyla belirlenen yeterli 6énlemler
aciklanmaktadir.

-4- TANIMLAR
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Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen,
veri kayit sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya
tlizel kisidir. Isbu politika kapsaminda veri sorumlusu NAR EMAYE DOKUM
METAL SANAYI VE TICARET LIMITED SIRKETI olarak kabul edilmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi dustincesi,
felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek,
vakif ya da sendika tuyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkutmiyeti ve
guvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.
Kanun’un 6. maddesinde diizenlenmistir ve bu verileri, 6zel nitelikli kisisel
veri ya da hassas veriler olarak kabul etmektedir.

Acik riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgur
iradeyle aciklanan rizadir.

Ilgili kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisidir.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,
saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, smiflandirilmast ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tizerinde gerceklestirilen her turlt
islemdir.

-5- OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN ISLENMESI VE ISLENME
AMACLARI

Ozel nitelikli kisisel veriler Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunun 6. maddesi
uyarinca ilgili kisinin acik rizasi ile iglenebilecektir. Ancak Kanunda sayilan
hallerde, 06zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi ilgili kisinin ac¢ik rizasi
olmadan da mUimkundur. Bu kapsamda;

Saglik ve cinsel hayat disinda yer alan &zel nitelikli kisisel veriler “Islenen
Kisisel Veriler ve Islenme Amaclann” bashgnda yer alan amaclar
dogrultusunda ve 6698 sayili Kanunun 6. maddesi 3. fikras1 kapsaminda
acik riza sartinin saglanmasi veya 6. maddenin 3. fikrasi uyarinca
kanunlarda 6ngorilen hallerde islenecektir.
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Saglik bilgilerinize iliskin 6zel nitelikli kisisel verileriniz “Islenen Kisisel
Verileriniz ve Islenme Amaclar1” bashiginda yer alan amaclar dogrultusunda
ve 6698 sayilli Kanun'un 6. maddesi 3. fikras1 kapsaminda acik riza sartinin
saglanmasi veya 6. maddenin 3. fikrasi uyarinca Istihdam, is saghg ve
guvenligi, sosyal guvenlik, sosyal hizmetler ve sosyal yardim alanlarindaki
hukuki yuktumluliklerin yerine getirilmesi icin zorunlu olmasi, halinde
islenecektir.

-6- ISLENEN KIiSISEL VERILERINIZ VE iISLENME AMACLARI

Sirket blunyesinde toplanan 0zel nitelikli kisisel veriler asagida yer alan
amaclar dogrultusunda islenebilecektir:

e Calisan Adaylarinin Basvuru Sureclerinin Yurutilmesi

e Calisanlar Icin Is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli Yuktmltliklerin
Yerine Getirilmesi

e Calisanlar Icin Yan Haklar ve Menfaatleri Stireclerinin Yurttiilmesi

e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurutilmesi

o Hukuk Islerinin Takibi ve Yurttiilmesi

e Is Faaliyetlerinin Yurttiilmesi ve Denetimi

o Gorevlendirme Is Saghg ve Guivenligi Faaliyetlerinin Yurttiilmesi

e Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yurutilmesi

e Sozlesme Sureclerinin Yuratilmesi

e Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

o Diuzenleyici ve denetleyici kurumlarla, resmi mercilerin talep ve
denetimleri dogrultusunda gerekli bilgilerin temini

o [llgili mevzuat geregi saklanmasi gereken verilere iligkin bilgilerin
muhafaza edilmesi

e Calisanlar bakimindan; 06zlik dosyasinin olusturulmasi, isin
gereklerini surekli olarak yerine getirmeye ehil olup olmadiginin
tespiti, 6zel saglik sigortasi yapilmasi, saglik dosyasi olusturulmasi, is
guivenligi 6nlemlerinin alinmasi

e Yasal yakumluliklerin yerine getirilmesi

o s saghg ytuktmliliklerinin yerine getirilmesi

Sirketimiz blinyesinde yukarida sayilan amaclar dogrultusunda 6zel nitelikli
kisisel veriler islenmektedir. Bu kisisel veriler sadece o kisisel verinin
toplanma amaci ve gerekliligi ile uyumlu ilgili kisilerden toplanmaktadair.
Sureclere bagli olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel
verilerle ilgili kisisel veri bazinda ilgili kisilerin kimler oldugu Kisisel Veri
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Isleme Envanterinde; veri kategorileri bazinda ilgili kisiler VERBIS’e kayitta
belirtilmistir. Bu kapsamda asagida belirtilen kisisel veriler islenmektedir:

Saglik Verisi: Kisinin saglik durumuna iliskin veri grubudur (Saglik
raporu, ilac bilgileri, isitme ve gérme bilgileri, konsultasyon raporu, muayene
bilgileri).

Ceza Mahkumiyeti Verisi: Kisinin gecmisinde aldig1 yaptirimlara iliskin veri
grubudur (Ceza kovusturmalari, adli sicil kaydi, disiplin kaydi).

-7- OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI

Sirketimiz, ilgili kanunlarda ve mevzuatlarda o6ngértilmesi durumunda
kisisel verileri bu mevzuatlarda belirtilen stire boyunca saklamaktadir.

Kisisel verilerin ne kadar stire boyunca saklanmasi gerektigine iliskin
mevzuatta bir stire dizenlenmemisse, kisisel veriler Sirketimizin o veriyi
islerken yurutttigt faaliyet ile bagli olarak, sirket uygulamalari ve sektértiin
teamulleri uyarinca saklanmasini gerektiren siire kadar saklanmakta, daha
sonra ilgili kisiye ait kisisel veri Sirketimiz tarafindan olusturulmus “Kisisel
Veri Saklama ve Imha Politikas1” uyarinca silinmekte, yok edilmekte veya
anonim hale getirilmektedir.

-8- OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Sirket bluinyesinde 6zel nitelikli kisisel veriler sadece konu ile ilgili yetkili kisi,
kurum ve kuruluslar ile paylasilmaktadir. Ozel nitelikli kisisel verilerin
kanunda o6ngérilen haller disinda paylasilmas: ilgili kisinin acik rizasina
baglanmistir. Bu kapsamda 6zel nitelikli kisisel veriler kural olarak yurtdis:
ile paylasilmamaktadir. flgili kisilere ait 6zel nitelikli kisisel veriler sadece
mevzuat htikimleri uyarinca yetkili kilinan ilgili kamu kurumu, hukuk ttzel
kisilikleri, sigorta sirketi veya yetkili kurum ve kuruluslar ile
paylasilabilmektedir.

-9- OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERE ERIiSIM

Sirket biinyesinde saglik bilgileri haricindeki 06zel nitelikli kisisel veriler
Kanun’un 6. maddesi uyarinca “kanunlarda 6ngoérulen hallerde” veya ilgili
kisinin acik rizasinin alinmasi durumlarinda islenmektedir. Bu kapsamda
saghk verileri disindaki kisisel verilere erisim sadece ilgili departmanlarca
sinirll tutulmustur. Personele ait 6zel nitelikli kisisel veriler sadece Insan
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Kaynaklar1 departmaninca sorumlu kisiler tarafindan islenmekte ve
muhafaza edilmektedir.

Saglik bilgileri iceren kisisel veriler Sirket blinyesinde ilgili kisinin acik riza
vermesi haricinde sadece kamu saghginin korunmasi, koruyucu hekimlik,
tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yUrttilmesi, saglik hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yénetimi amaciyla, sir saklama yukumlualuga
altinda bulunan is sagligi guvenligi birimlerince isyeri hekimi tarafindan
toplanmaktadir. Saglk verileri sadece belirtilen yetkili kisilerce erisimin
sinirli oldugu ortamlarda tutulmaktadir.

Sirketimiz tarafindan isbu Politika ile 6zel nitelikli kisisel verilere erisimin
sinirlart belirlenmis ve sirket calisanlar1 bu sartlara uygun hareket etmeleri
konusunda bilgilendirilmistir.

-10- OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’nun 6. maddesinin 4. fikrasinda “Ozel
nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, ayrica Kurul tarafindan belirlenen
yeterli 6nlemlerin alinmas: sarttir.” seklinde 6zel nitelikli kisisel verilerin
islenmesi icin veri sorumlusu tarafindan ayrica Kurul tarafindan belirlenen
onlemlerin alinmasi gerektigi duizenlenmistir. Kisisel Verileri Koruma
Kurulu'nun 31.01.2018 tarihli ve 2018/10 karar numarali karariyla 6zel
nitelikli kisisel veri isleyen veri sorumlularinin almas: gereken yeterli
onlemler belirlenmistir. Kurul karari ve Kanun dogrultusunda Sirketimiz
tarafindan 06zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi1 ve hukuka aykin
islenmesinin 6nlenmesi amaciyla asagida sayilan teknik ve idari tedbirler
alinmaktadir:

1- Ozel nitelikli kisisel verilerin giivenligine yonelik sistemli, kurallar1
net bir sekilde belli, yonetilebilir ve siirdiiriilebilir ayr1 bir politika ve
prosediir belirlenmistir.

2- Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi siireclerinde yer alan
calisanlara yonelik;

a) Kanun ve buna bagh yo6netmelikler ile 6zel nitelikli kisisel veri gtivenligi
konularinda duizenli olarak egitimler verilmekte,

b) Uctincu kisiler ile sirket ve personel ile sirket arasinda gizlilik sézlesmeleri
yapilmakta,

c) Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari ve sureleri
net olarak tanimlanmakta,

¢) Periyodik olarak yetki kontrolleri gerceklestirilmekte,
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d) Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri
derhal kaldirilmaktadar.

3- Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya
erisildigi ortamlar, elektronik ortam ise;

a) Veriler kriptografik yontemler kullanilarak muhafaza edilmekte,

b) Kriptografik anahtarlar giivenli ve farkli ortamlarda tutulmakta,

c) Veriler Uizerinde gerceklestirilen tim hareketler ve islem kayitlar1 gtivenli
olarak loglanmakta,

¢) Verilerin bulundugu ortamlara ait gtivenlik gtincellemeleri stirekli takip
edilmekte, gerekli giivenlik testleri diizenli olarak yapilmakta/yaptirilmakta,
test sonuclar kayit altina alinmakta,

d) Verilere bir yazilim araciligi ile erisiliyorsa bu yazilima ait kullanici
yetkilendirmeleri yapilmakta, bu yazilimlarin givenlik testleri dtizenli olarak
yapilmakta/yaptirilmakta, test sonuclar kayit altina alinmakta,

e) Verilere uzaktan erisim gerekiyorsa en az iki kademeli kimlik dogrulama
sistemi saglanmaktadir,

4- Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya
erisildigi ortamlar, fiziksel ortam ise;

a) Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortamin niteligine gére yeterli
guvenlik oOnlemler alinmakta ve bu ortamlarin fiziksel guvenliginin
saglanarak yetkisiz giris cikislar engellenmektedir.

5- Ozel nitelikli kisisel veriler aktarilacaksa;

a) Verilerin e-posta yoluyla aktarilmas: gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-
posta adresiyle veya Kayitlh Elektronik Posta (KEP) hesabi kullanilarak
aktarilmakta,

b) Tasinabilir Bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa
kriptografik yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkli ortamda
tutulmakta,

c) Farkli  fiziksel ortamlardaki  sunucular arasinda  aktarma
gerceklestiriliyorsa, sunucular arasinda VPN kurularak veya sFTP
yontemiyle veri aktarimi gerceklestirilmekte,

¢) Verilerin kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin calinmasi,
kaybolmas: ya da yetkisiz kisiler tarafindan goértilmesi gibi risklere karsi
gerekli 6nlemler alinmakta ve evrak “gizlilik dereceli belgeler” formatinda
gonderilmektedir.

Yukarida belirtilen 6nlemlerin yani sira veri sorumlusu Sirketimiz tarafindan
teknolojik imkanlar ve uygulama maliyetine goére teknik ve idari tedbirler
alinmaktadir. S6z konusu tedbirler “Kisisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikasi1’nda belirlenmistir.
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-11- ILGILI KIiSININ HAKLARI

Ilgili kisi, Kanun’un ilgili kisinin haklarini dtizenleyen 11. maddesi
kapsamindaki taleplerini “Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Teblig’e gbére bu konuda kapsamli duzenlemelerin yer aldig:
“Kisisel Veri Basvuru ve Yamit Prosediirii” ve “Kisisel Verilerin
Korunmas1 ve Islenmesi Politikasi’nda yer alan bilgiler 1si18inda
yapabilecektir.

Bu politikadaki hicbir icerik hukuki tavsiye degildir ve hukuki tavsiye olarak kabul edilemez. S6z konusu
metinler hazirlanirken o tarihteki yasal mevzuat esas alinmis olup; ileriki tarihte gerceklesen mevzuat degisiklikleri
cercevesinde farkliliklar meydana gelebilir.




